NIP 815-16-3

PROCEDURA BEZPIECZENSTWA

na wypadek wtargnigcia osoby niepoZqdanej fub stwarzajqcej zagrozenie
w Zespole SzRE w Woli Matej

§ 1. Cel i zakres procedury

Celem niniejszej procedury jest zapewnienie maksymalnego poziomu bezpieczenstwa
uczniom, nauczycielom, pracownikom administracji i obstugi oraz innym osobom
przebywajacym na terenie szkoty w przypadku wtargniecia osoby niepozadanej lub
stwarzajgcej realne zagrozenie dla zycia i zdrowia.

Procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw szkoty, uczniéw oraz osoby trzecie
przebywajace na terenie placowki.

§ 2. Sposob alarmowania i przekazywania komunikatow

. Kazdy pracownik szkoty, ktory zidentyfikuje obecno$é osoby niepozadanej

stwarzajagce] zagrozenie (np. agresora, osoby uzbrojonej), ma obowigzek
natychmiastowego uruchomienia alarmu wewngtrznego.

Wprowadza si¢ nastepujacy sposob alarmowania wewngtrznego:

- Komunikat glosowy : Bezposrednio na korytarzach komunikat: ,,Uwaga!
Zagroienie w szkole. Prosz¢ wdrozy¢ procedure azylu”.

Powiadomienie sluzb zewnegtrznych: Niezwlocznie po uruchomieniu alarmu
wewnetrznego (lub w trakcie, jesli sytuacja na to pozwala) nalezy wykonad
polgczenie na numer alarmowy 112. Zgloszenie powinno zawiera¢: nazwe i
dokladny adres szkoty, charakter zagrozenia (np. uzbrojony napastnik), lokalizacje
intruza w budynku, informacje o ewentualnych poszkodowanych oraz rysopis
sprawcy.




§ 3. Zasady postepowania w zaleznosci od miejsca i charakteru
zagrozenia

Wdrozeniu podlega zasada priorytetu dziatan: ,,Uciekaj — Schowaj si¢ — Walez”
(konfrontacja fizyczna stanowi absolutng ostatecznos¢ w obronie konieczne;).

Gdy zagrozenie znajduje si¢ blisko (np. na tym samym korytarzu):

- Schowaj si¢ i zabarykaduj: Nauczyciel natychmiast wprowadza wszystkich
uczniéw z korytarza do najblizszej sali lekcyjne;.

- Nauczyciel zamyka drzwi na klucz, a w przypadku braku zamka, pracownicy i
uczniowie barykadujg drzwi cigzkimi meblami (biurka, szafy).

- Nalezy wygasi¢ $wiatlo, zastoni¢ okna, nakaza¢ uczniom potozy¢ si¢ na podlodze z
dala od linii drzwi i okien, a takze bezwzglednie wyciszy¢ telefony komdrkowe. W
sali musi panowaé catkowita cisza.

Gdy zagrozenie znajduje si¢ w innej cze¢Sci budynku lub na zewnatrz, a droga
ucieczki jest bezpieczna:

- Uciekaj: Nauczyciel podejmuje decyzje o natychmiastowej ewakuacji uczniow
najkrétsza bezpieczng trasa (z pominigciem gléwnych ciagéw komunikacyjnych, jesli
tam znajduje sie napastnik) poza teren szkoty.

- Podczas ucieczki nalezy nakazaé uczniom pozostawienie rzeczy osobistych
(plecakdw, kurtek), aby nie opdzniaé ruchu.

Gdy uczniowie przebywaja na lekcji wychowania fizycznego (boisko/hala):

- W przypadku zagrozenia na boisku szkolnym nauczyciel natychmiast ewakuuje
grupe poza teren ogrodzenia szkoly do bezpiecznego punktu zbornego (np. sgsiedni
obiekt publiczny), catkowicie rezygnujac z powrotu do szatni.

. W przypadku zagrozenia na hali sportowej nalezy odcigé dostep do hali poprzez
zamkniecie drzwi wewnetrznych.

§ 4. Podzial zadan i odpowiedzialno$ci pracownikow

. Dyrektor Szkoly (lub osoba go zast¢pujaca):

- Przejmuje ogdlne kierowanie akcja obronng i ratunkowa do momentu przybycia
Policji.

- Osobiécie lub poprzez wyznaczonego pracownika nawigzuje kontakt ze stuzbami
ratunkowymi.

. Nauczyciele i wychowawcy:

- Odpowiadajg bezposrednio za zycie i zdrowie powierzonych im w danym momencie
uczniow.

- Decyduja o kierunku ewakuacji lub sposobie zabarykadowania sali.

- Dyscyplinujg uczniéw, nakazuja zachowanie absolutnej ciszy i kontrolujg emocje w
grupie.




3. Pracownicy administracji i obslugi:
- Wspieraja dyrekcje w przekazywaniu komunikatow i kontakeie ze stuzbami.

- W miare mozliwosci technicznych i bezpiecznych warunkéw, pracownicy obstugi
odcinaja dostep do zagrozonej strefy poprzez zamknigcie wewnetrznych drzwi
oddzielajacych poszezeg6lne skrzydla budynku.

§ 5. Zasady sprawdzania stanu osobowego uczniow i
pracownikow

- W trakcie trwania procedury (w fazie ukrycia lub bezposrednio po ewakuacji w
bezpieczne miejsce) nauczyciel zobowiazany jest do weryfikacji obecnosci ucznidw
na podstawie aktualnego dziennika elektronicznego (lub z pamigei/listy papierowej,
jesli dostep do sieci jest niemozliwy).

- Jedli w trakcie ucieczki lub barykadowania do grupy dotaczyli uczniowie z innych
klas badz pracownicy, nauczyciel dopisuje ich do swojej listy kontrolnej.

- Informacje o stanie osobowym (liczba uczniéw obecnych, ewentualne osoby
zaginione lub ranny uczen w sali) nauczyciel przekazuje dyrekcji szkoty droga SMS-
owa lub poprzez wewnetrzny komunikator dopiero wtedy, gdy upewni si¢, ze
wysylanie wiadomosci nie zdradzi pozycji ukrycia (telefony wyciszone, brak
sygnatéw dzwigkowych).

§ 6. Postepowanie wobec osob wymagajacych szczegolnej
pomocy

- Osoby z niepetnosprawno$ciami ruchowymi, intelektualnymi lub zmagajace si¢ z
silnym kryzysem paniki podlegajg szczeg6lnej ochronie.

- Nauczyciel lub wyznaczony pracownik obstugi ma obowiagzek udzieli¢ asysty
fizycznej osobie z ograniczeniami ruchowymi podczas ewakuacji. W przypadku
braku mozliwosci zniesienia takiej osoby po schodach, nalezy wprowadzi¢ jg do
najblizszej bezpiecznej sali, zabarykadowac si¢ i oczekiwaé na pomoc stuzb.

- Wobec uczniéw wykazujacych paralizujacy strach lub sktonnosci do histerii,
nauczyciel stosuje jasne, krotkie komendy behawioralne, w razie potrzeby
wyznaczajac réwiesnikéw do fizycznego przytrzymania lub asekuracji kolegi w
miejscu ukrycia, aby nie zdradzi¢ obecnosci grupy glosnym zachowaniem.

§ 7. Zasady wspolpracy ze stuzbami ratunkowymi (Policja, PSP,
Pogotowie)

1. Po przybyciu na miejsce jednostek Policji, dyrektor szkoty lub wyznaczony
pracownik przekazuje dowodey akcji: informacje o liczbie 0sOb wewnatrz oraz
ostatnig znang pozycj¢ napastnika.



2. Zachowanie w kontakcie z Policja: Wszyscy pracownicy i uczniowie musza
pamigtaé, ze dla wkraczajacych policjantéw kazda osoba moze byé potencjalnym
napastnikiem. Nalezy:

- Bezwzglednie wykonywa¢é polecenia funkcjonariuszy.
- Nie biec w ich kierunku i nie wykonywaé gwattownych ruchéw.
- Stale trzymac¢ dlonie puste, rozwarte i uniesione na wysoko$¢ glowy.

- Nie zadawaé pytan i nie zatrzymywaé policjantéw w celu udzielania wyjasnien,
chyba Ze sami o to poprosza.

§ 8. Sposob przekazywania informacji rodzicom i opiekunom
prawnym

1. W trakcie trwania incydentu kryzysowego zabrania si¢ pracownikom samodzielnego
kontaktowania si¢ z mediami oraz publikowania informacji w mediach
spoteczno$ciowych.

2. Oficjalny komunikat dla rodzicow przygotowuje dyrektor szkoty w porozumieniu z
oficerem prasowym Policji.

3. Informacja o zdarzeniu, miejscu ewakuacji dzieci oraz punktach udzielania pomocy
psychologicznej jest przekazywana rodzicom masowo poprzez system dziennika
elektronicznego, oficjalng strong WWW placowki.

4. W komunikacie wskazuje si¢ bezpieczne miejsce zbidrki i odbioru dzieci,
kategorycznie zakazujgc rodzicom przyjezdzania pod budynek szkoly przed
zakoficzeniem dziatann Policji, aby nie blokowaé drég dojazdowych dla stuzb
ratunkowych.

§ 9. Postepowanie po ustaniu zagrozenia i dokumentowanie
dziatan

1. Odwotanie alarmu i zakonczenie procedury obronnej nastepuje wylacznie na
wyrazne polecenie dowddcy akeji policyjnej przekazane dyrektorowi szkoty.

2. Bezposrednio po ustaniu zagrozenia dyrektor szkoty:

- Organizuje we wspélpracy z organem prowadzacym natychmiastowe wsparcie
psychologiczne i kryzysowe dla uczniéw oraz pracownikéw.

- Zabezpiecza materiat z monitoringu wizyjnego szkoly i przekazuje go Policji.

3. Dokumentowanie dzialan: Dyrektor szkoty w terminie do 48 godzin od zakonczenia
zdarzenia sporzadza szczegbtowy protokot z przebiegu incydentu. Dokument musi
zawiera¢ chronologiczny zapis wydarzen, wykaz podjetych czynnosci, liste oséb
poszkodowanych, wykaz strat materialnych oraz wnioski do modyfikacji
wewnatrzszkolnych planéw zarzadzania kryzysowego.

z Serglew



